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桃園市國中小友善校園暨生涯輔導線上評鑑系統操作手冊 

【友善校園】 

一、登入與登出 

1. 請使用 Chrome 瀏覽器，進入網站後點選『學校登入』。 

 

2. 輸入編號及密碼，預設皆為教育部學校代碼(6 碼)，若不知學

校代碼者，可點選『學校代碼查詢』。 
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3. 輸入編號、密碼後，按下登入，呈現如下畫面： 

 

4. 左側有學校資訊及友善校園學校選單可供操作。學校資訊下面

有『登出』的連結，點選後即可登出。 

5. 如要修改登入密碼，點選『學校資料維護』，修改登入密碼欄

位即可。 
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二、學校基本資料修改 

1. 點選左方『友善校園學校選單』的『學校資料維護』進行基本

資料填報與修改。輸入完成後按下『確定送出』確認修改 

2. 聯絡人 Email 請正確輸入，系統將依此作為事件通知。 

 

三、學校佐證資料上傳 

1. 點選左方『佐證資料上傳』，接著會出現各項評鑑指標，如下

畫面。 

務必輸入正確 
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2. 依指標點選『增/編』按鈕，接著出現下列畫面。請依序輸入

自評說明及上傳佐證檔案與照片，並按下『確定送出』即可完

成該指標成果。 
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3. 上傳佐證資料或成果照片時，請點選『選擇檔案』，接著找到

要上傳的檔案或照片，一次可選擇多個檔案上傳(建議放在同

一個資料夾下) ，但僅限 docx、pptx、xlsx、odt、pdf 等檔

案格式。 

 

4. 若上傳資料放在不同資料夾，可先上傳一部分檔案，並按下

『確定送出』，則會出現下列畫面，顯示該指標資料上傳成

功。 
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5. 再點選該指標之『增/編』按鈕，即可再次上傳資料。 

 

6. 成果照片請使用 jpg 上傳(僅支援 jpg 或 jpeg 檔案格式)。 

7. 若要刪除檔案，請勾選刪除的連結，按下『確定送出』按鈕。 
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8. 若上傳佐證資料錯誤，需要刪除所有已上傳資料，可點選『刪

除上傳指標資料』按鈕，接著再上傳正確佐證資料即可。 

 

9. 全部指標資料都上傳完畢後，會出現下列畫面。 
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四、學校自評分數 

1. 確定自評內容與佐證資料都填寫完畢之後，再輸入自評分數，

點選『自評分數送出』按鈕，系統會自動加總分數。 

 

2. 自評分數送出後，系統會自動加總分數，並轉址至檢視填報結

果，如下畫面。 

 

 



9 
 

3. 點選學校自評(佐證資料)欄位的連結 

 

瀏覽器就會另外開啟該指標上傳的佐證資料與照片，如下列畫

面。 

 

 

 

 

 

 



10 
 

五、新增特色與困難 

1. 點選左方選單中『新增特色與困難』，輸入特色、困難與建議

資料後，點選『確定送出』按鈕，完成線上評鑑所有資料。 

 

六、檢視與列印填報結果 

1. 確認所有指標佐證資料與照片皆上傳後，即可點選檢視填報結

果連結，再次檢閱上傳資料是否有誤。 

2. 若資料有誤，請再次至佐證資料上傳及新增特色與困難修正。 

3. 點選檢視填報結果連結，最下方會出現「列印」按鈕，並帶出

chrome 瀏覽器的列印畫面。 
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4. 取消勾選「頁首及頁尾」，勾選「背景圖形」，讓列印的資料出

現格線。 

5. 按下「列印」按鈕。 
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桃園市國中小友善校園暨生涯輔導線上評鑑系統操作手冊 

【國民中學生涯發展教育暨技藝教育】 

一、登入與登出 

1. 請使用 Chrome 瀏覽器，進入網站後點選『學校登入』 

 

2. 輸入編號及密碼，預設皆為教育部學校代碼(6 碼)，若不知學

校代碼者，可點選『學校代碼查詢』。 
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3. 輸入編號、密碼後，按下登入，呈現如下畫面： 

 

4. 左側有學校資訊及 A_生涯發展教育選單、B_生涯發展教育選

單、C_技藝教育抽離式課程、D_技藝教育專案編班可供操

作。學校資訊下面有『登出』的連結，點選後即可登出。 

5. 如要修改登入密碼，點選『學校基本資料維護』，修改登入密

碼欄位即可。 
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二、學校基本資料修改 

1. 點選左方『A_生涯發展教育選單』的『學校基本資料維護』

進行基本資料填報與修改。輸入完成後按下『確定送出』確認

修改。 
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二、技藝教育抽離課程資料修改 

1. 點選左方『A_生涯發展教育選單』的『技藝教育抽離課程維

護』進行基本資料填報與修改。輸入完成後按下『確定送出』

確認修改。 
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2. 新增一筆資料後，會產生『編修填報資料』的按鈕。點選進去

後，可修改新增的技藝教育抽離課程資料。 

 

三、技藝教育專案編班資料修改 

1. 點選左方『A_生涯發展教育選單』的『技藝教育專案編班維

護』進行基本資料填報與修改。輸入完成後按下『確定送出』

確認修改。 
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四、學校佐證資料上傳 

1. 點選左方『B_佐證資料上傳』，接著會出現各項評鑑指標，如

下畫面。 

 

2. 依指標點選『增/編』按鈕，接著出現下列畫面。請依序輸入

自評說明及上傳佐證檔案與照片，並按下『確定送出』即可完

成該指標成果。 
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3. 上傳佐證資料或成果照片時，請點選『選擇檔案』，接著找到

要上傳的檔案或照片，一次可選擇多個檔案上傳(建議放在同

一個資料夾下)，但僅限 docx、pptx、xlsx、odt、pdf 等檔

案格式。。 
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4. 若上傳資料放在不同資料夾，可先上傳一部分檔案，並按下

『確定送出』，則會出現下列畫面，顯示該指標資料上傳成

功。 
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5. 再點選該指標之『增/編』按鈕，即可再次上傳資料。 

 

6. 成果照片請使用 jpg 上傳，暫時不支援其他格式(僅支援 jpg

或 jpeg 檔案格式)。 

7. 若要刪除檔案，請勾選刪除的連結，按下『確定送出』按鈕。 
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8. 若上傳佐證資料錯誤，需要刪除所有已上傳資料，可點選『刪

除上傳指標資料』按鈕，接著再上傳正確佐證資料即可。 

 

9. 全部指標資料都上傳完畢後，會出現下列畫面。 
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四、新增困難與建議 

2. 點選左方選單中『新增困難與建議』，輸入困難與建議資料

後，點選『確定送出』按鈕，完成線上評鑑所有資料。 
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六、檢視填報結果 

1. 確認所有指標佐證資料與照片皆上傳後，即可點選檢視填報結

果連結，再次檢閱上傳資料是否有誤。 

2. 若資料有誤，請再次至佐證資料上傳及新增困難與建議修正。 

3. 若要檢視上傳資料，請點選學校自評(佐證資料)欄位的連結 
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瀏覽器就會另外開啟該指標上傳的佐證資料與照片，如下列畫

面。 
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 『C_技藝教育抽離式課程』及『D_技藝教育專案編班』填報方

式與『B_生涯發展教育選單』。 

 


